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REGISTRO DE LABORES PRODUCTIVAS 
 
Este insumo le ayudará a llevar un REGISTRO DE LABORES PRODUCTIVAS en los 
distintos cuarteles o sectores de su predio. Abordando los siguientes aspectos del 
estándar. 
Tema▶ Gestión de la calidad 
Buena Práctica▶ Documentar los procesos productivos realizados en el predio. 
Acción▶ Nº 93 
 
Complete:  
Nombre	de	la	instalación	 	
Año	 	

 
Instrucciones:  
El presente registro tiene como finalidad documentar todas las labores productivas 
vinculadas al proceso de produción, de tal manera de llevar un control detallado  sobre 
ellas. El registro permitirá llevar un control de la fecha, hora, ubicación, objetivo, fase 
de la línea de proceso correspondiente y persona responsable para cada labor 
productiva realizada en la producción. Debe completar el registro con la siguiente 
información: 
- Fecha y hora de ejecución: Registrar la fecha y hora de inicio de la labor 
(dd/mm/aaaa). 
- Ubicación: Indicar el lugar físico en donde se realizó la labor (ejemplo: sector 2, 
cuartel 5, etc.). 
- Labor realizada: Describir brevemente la actividad realizada (ejemplo: aplicación de 
enmienda orgánica, poda, etc.). 
- Objetivo: Explicar el propósito de la labor realizada (ejemplo: mejorar la estructura 
del suelo, controlar plagas, etc.). 
- Persona responsable de su ejecución: Anotar el nombre de la persona o equipo 
encargado de ejecutar la labor. 
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Registro de labores productivas 
            

Fecha Hora Ubicación Labor Objetivo Persona 
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